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1
1.1

1.11

1.1.2

BUDSJETTREGLEMENT
HJEMMEL OG FORMAL

HIJEMMEL

Kommunelovens 88 44, 45 og 46.4, samt Forskrifter om arshudsjett av
01.01.2001.

FORMAL OG HOVEDFORUTSETNINGER

Hovedformalet med delegering i budsjettsaker til folkevalgt organ og
administrasjonen er at beslutninger skal treffes pa det lavest mulig
beslutningsniva. Ved fastsetting av riktig beslutningsniva ma det vurderes hva
som gir best mulig ressursutnyttelse og etterlevelse av overordnede politiske mal.

Det er kun kommunestyret som kan vedta nye tiltak eller betydelige
utvidelser/reduksjoner av eksisterende tiltak, som medfarer gkte driftsutgifter i
den 4-arige skonomiplanperioden. Slike tiltak kan veere opprettelse av nye tiltak
som gar ut over gjeldende gkonomiplan, og som ikke finansieres av gremerkede
tilskudd, og andre utgifter av en slik art at de pafarer kommunen nye faste.

Budsjettet deles opp i rammeomrader. Rammeomradene deles opp i forhold til
den politiske organiseringen til enhver tid. Det skal vaere et rammeomrade for
kirkesektoren, samt et rammeomrade som disponeres av formannskapet. Oversikt
over politisk organisering og hvilke kapitler som de enkelte rammeomrader
omfatter, falger som et vedlegg til reglementet.

Fullmaktsrammene kan ikke benyttes til & endre budsjettet i strid med
prioriteringer eller forutsetninger fra Holtdlen kommunestyre.

Formannskapet kan i se&rlige tilfeller fravike reglementet.

1.1.3 GYLDIGHETSOMRADE

1.2.

Dette reglementet gjelder for alle virksomheter i regi av Holtalen kommune.

PROSEDYRER | BUDSJETTARBEIDET

Som grunnlag for budsjett og gkonomi/handlingsplan ligger sist vedtatte
gkonomi- og handlingsplan. Kommuneplanens langsiktige del, samt siste ars
regnskap og arsmelding er viktige styringsdokumenter for budsjett og
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1.2.1

1.3.

1.3.1

gkonomi/handlingsplan.

FOLGENDE PROSEDYRE FOLGES |
BUDSJETTARBEIDET:

e Formannskapet behandler forutsetninger for og farste utgave av
gkonomiplan i lgpet av august maned.

e Kommunestyret foretar farste gangs behandling av gkonomi- og
handlingsplan i september inkl. rammer til det enkelte rammeomrade

e Driftsutvalget behandler gkonomi- og handlingsplan for sitt
rammeomrade med utgangspunkt i farste gangs gkonomi- og
handlingsplan i oktober.

e Formannskapet behandler gkonomi og handlingsplan, samt arsbudsjett for
pafelgende ar i november. Budsjettet legges frem som rammer for de
enkelte rammeomradene innen 01.12. Forslaget legges ut til offentlig
ettersyn iht. KL § 44, for tiden i 14 dager.

e Formannskapet vedtar forskrift for gebyrer og betaling for kommunale
tjenester innen 01.12. Denne legges ut til offentlig ettersyn pa samme mate
som budsjett og gkonomiplan.

e Kommunestyret vedtar budsjett, gkonomi/handlingsplan og forskrift om
gebyr og betaling for kommunale tjenester i desember

e Driftsutvalget utarbeider detaljert budsjett i iht. budsjettforskriftene
tilpasset kommunestyrets endelige rammer i januar.

e Regnskap avsluttes og overleveres revisjonen innen 15.02.

e Arsberetning avgies uten ugrunnet opphold og senest innen 31.03

e Regnskap og arsmelding behandles i kommunestyret innen 30.06

SPESIFIKASJON AV BUDSJETT OG REGNSKAP

SPESIFIKASJON AV ARSBUDSJETTET

Driftsbudsjettet skal i innstillingen fra formannskapet overfor kommunestyret
framstilles pa rammeniva. Her menes netto rammer for det enkelte
rammeomrade. Investeringsbudsjettet skal innstilles pa tiltaksniva
(underkapitelniva)

Kommunestyret skal for et enkelt rammeomrade fatte vedtak om driftsinntekter
og driftsutgifter pa rammeniva, samt netto driftsutgifter. Summen av netto
driftsutgifter innen rammeomradet er rammen for det aktuelle rammeomrade. Det
delegeres til driftsutvalget a fatte vedtak til fordeling videre pa underkapitelniva
innen sitt rammeomrade. Driftsutvalget kan delegere videre til raddmannen &
foreta naermere spesifikasjon pa arter.

Rammer defineres som vedkommende rammeomrades totale brutto driftsutgifter,
minus de inntekter som posteres/bokfares i det enkelte rammeomrade.
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1.3.3

1.3.4

1.4

141

141.1

1.4.1.2

Som investering regnes anskaffelse av varige driftsmidler med en forventet

levetid over 3 ar og en anskaffelseskostnad pa over kr 100.000,-, og for gvrig slik

anbefaling fra GKRS sier om investeringer og varige driftsmidler. Slike

investeringer fares i investeringsbudsjettet.

Videredelegering for spesifikasjon av investeringsbudsjettet gis ikke.
BUDSIJETTDOKUMENTET

Det utarbeides eget budsjettdokument der utgifts- og inntektssiden er fart opp

med en postspesifikasjon som fremgar av pkt 1.3. Hvert enkelt rammeomrade

palegges a utarbeide budsjettdokumenter til internt bruk oppdelt i 13-siffers

kontokode.

For gvrig vil vedtatte merknader/kommentarer veere bindende for oppfelgingen
av budsjettet.

Delegeringsbestemmelsene utgves med utgangspunkt i det postgrupperte budsjett
SPESIFIKASJON AV REGNSKAPET
Regnskapet skal gjennom aret fgres i samsvar med den 13-siffrede kontokoden,

men avlegges tilsvarende det hovedpostgrupperte budsjett, jfr. reglementets pkt
1.3.3.

DELEGERING AV MYNDIGHET TIL A FORETA
BUDSJETTENDRINGER

DELEGERING TIL FORMANNSKAP OG DRIFTSUTVALG
FORMANNSKAPETS FULLMAKT TIL
Formannskapet gis fullmakt til &

o overfare midler fra vedtatte utgiftsposter pa driftsbudsjettet (01-39) til
andre poster pa driftsbudsjettet innen sitt rammeomrade

o overfore fra inntektsposter (postene 60-70) til styrking av utgiftsposter
eller andre inntektsposter.

e overfore fra posten tilleggs- og nye bevillinger til andre poster i hele
budsjettet (alle rammeomdrader)

e vedta avsetninger til disposisjonsfond av midler som ikke er nyttet

DRIFTSUTVALGETES FULLMAKT
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1.4.2

1.5

Driftsutvalget gis fullmakt til &

o overfgre midler fra vedtatte utgiftsposter pa driftsbudsjettet (01-39) til
andre poster pa driftsbudsjettet innen sitt rammeomrade.

e overfare fra inntektsposter (postene 60-70) til styrking av utgiftsposter
eller andre inntektsposter innen sitt rammeomrade.

DELEGERING TIL RADMANNEN

Radmannen skal - for & sikre optimal utnyttelse av ressursene, og for & unnga

budsjettoverskridelser -

¢ innpasse sykelgnn og refusjon sykelgnn

e innpasse inntekter og utgifter knyttet til gremerkede tilskudd i budsjettet nar
disse ansees som kurant.

o forta overfagring av belgp inntil kr. 10.000,- mellom forskjellige inntekts- og
utgiftsposter innen samme rammeomrade.

o foreta pliktige strykning av overfgringer til investeringsbudsjettet og
avsetninger iht. rekkefglgen i regnskapsforskriftenes § 9 i forbindelse med
regnskapsavslutning

Radmannen gis fullmakt til & ta opp lan iht. kommunestyrevedtak og refinansiere
kommunens lan for & oppna de til enhver tid beste rentevilkar.

Radmannen gis fullmakt til & endre reglementet i henhold til sentrale
regelendringer.

RAPPORTERING

Dersom det i lgpet av aret oppstar vesentlig endringer i inntekter eller utgifter
som kan medfare at kommunen kan fa et vesentlig over- eller underskudd, skal
radmannen gi formannskapet orientering om dette. Formannskapet skal komme
med forslag til tiltak for at regnskapet skal komme ut i balanse fgr saken
behandles i kommunestyret.

Radmannen gies fullmakt til a iverksette innkjgps og/eller ansettelsesstopp. Dette
forelegges formannskapet til orientering.

Budsjettendringer skal vaere gjennomfart innen 1. desember i budsjettaret.

Budsjettendringer i henhold til dette reglement skal sendes til
regnskapsavdelingen uten opphold. Kopi sendes revisjonen og radmannen.
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1.6

16.1

1.6.2

1.6.3

1.6.4

1.6.5

2.2

Radmannen skal med basis i regnskapet rapportere til de berarte politiske organ
om den gkonomiske situasjonen innen det enkelte omrade og for Holtlen
kommune totalt hver 4. maned (pr. 30.04, pr. 31.08). Radmannen gir n&ermere
retningslinjer om gjennomfgringen av denne regnskapsoppfelging.

ATTESTASJON/ANVISNING

ANVISNING

Med hjemmel i kommunelovens § 23 delegeres anvisningsmyndigheten til
radmannen. Myndigheten kan videredelegeres.

ATTESTASJON

De som har anvisningsmyndighet skal utpekes ansvarlige for postering mm. av
alle bilag. Disse skal pase at alle bilag posteres pa riktig konto, at bilaget er
kontrollert bade i forhold om vare/tjeneste er mottatt og at bilaget forgvrig er
korrekt(kvalitet, utregninger mm.) Nar det gjelder attestasjon av bilag for
innkjepte varer skal en pase at innkjepet er foretatt i samsvar med
innkjgpsreglementet.

VAREMOTTAK

Den som har bestilt en vare, skal kontrollere at de fakturerte varer er iht. avtalt
pris og kvantum, og attestere pa fakturaen at varene er mottatt.

LANNSANVISNING/UTBETALING

Melding om fast utbetaling av Iann skal anvises av anvisningsansvarlig innen de
enkelte rammeomrader. Meldingen skal fglges av dokumentasjon pa
tilsettingsforholdet (arbeidsavtale eller vedtak i tilsettingorgan). Nar det gjelder
enkelttimelister skal de behandles pa samme mate som andre bilag. Gjenpart av
melding om endring i faste Ignnsdata skal sendes revisjonen.

REKVISISJON

Ved bestilling av varer for Holtalen kommune skal en i hovedregel benytte
skriftlig rekvisisjon. Radmannen gis fullmakt til & gi utfyllende bestemmelser.

KASSASJON

Kassasjon godkjennes i alminnelighet av kassasjonsutvalget. Utvalget utpekes av
radmannen.

Ved kassasjon av inventar og utstyr som er registrert i inventarprotokollen eller
som har potensiell verdi over kr 1.000 som salgsobjekt skal kassasjonsutvalget
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kontaktes. Dette gjelder uavhengig av om det er oppfart i inventarprotokollen
eller ikke

Avhending ved salg eller makulasjon skal skje ved avgjarelser i
kassasjonsutvalget, etter at det har radfert seg med avdelingen.
Kassasjonsutvalget rapporterer ved arets slutt til radmannen om sin virksomhet
med gjenpart til revisjonen. Kassasjonsutvalget bestemmer pa hvilken mate og til
hver utrangert utstyr skal selges

Det er ikke adgang til a selge eller gi bort brukt utstyr til ansatte eller andre uten
kassasjonsutvalgets skriftlige samtykke.
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